
2025 国家自科申报书形审备忘（202503）

1、核对申报版本 2025！蓝色的字不要删减修改

2、面上、青年申请代码为 4 位数（字母除外）

3、正文字体建议为楷体小四，利用好加粗、下划线、颜色等突出重点，方便专家审阅

4、主要研究领域不要空缺

5、如第一页“是否在站博士后”填写“是”，则简历中要有至今在站的博士后经历

6、参考文献建议控制在整页

7、图、表破页时需调整

8、每页行距无需完全一致，可适当调整单页或多页的行距使文本更加美观

9、参考文献前 5 条记录建议采用近五年文献

10、申请人首页职称、简历中的职称、简历中科研工作经历的最新职称，三者一致

11、第四页主要参与人的职称、学位与简历对应，如学位是“其他”，需确认是否填写有误

12、确认合作单位是否法人单位，有无法人章，法人章信息要与合作单位名称完全一致

13、合作单位不超过 2 个，参与人列表中参与人的单位，除了工大和境外单位，其他就是合

作单位，需在基本信息中填报该合作单位，并在预算说明书中写清楚外拨金额或者写明“无外

协”

14、研究期限：面上 4 年（2025.1.1-2028.12.31），青年 3 年（2025.1.1-2027.12.31）；

15、以博士后身份申报青年项目研究期限可选择 1-3 年

16、面上、青年、重点项目的科学问题属性中选择第一个选项“鼓励探索、突出原创”要慎

重，尽量不要选

17、中文摘要或者科学问题属性中每一行首字母不能为标点

18、参与人数统计包含负责人，博士后如无职称填“无”

19、参与人信息要填写完整，职称必须严格按照实际职称填写，涉及学术诚信，除非之前申

报国家或省级项目时已用校聘或院聘头衔，但是后果自负

20、预算说明书按设备费、业务费、劳务费等三大类填写，每一类写上小计金额

21、预算说明书中大金额用“万元”计，小金额用“元”计

22、预算说明书中不能包含办公用品（电脑、硒鼓、复印费、印刷费等常规办公的费用都不



可以），可包含高性能工作站/笔记本、数据库

23、预算说明书中不能填写论文评审费、审稿费、差旅补助费、差旅补贴费、公杂费、润色

费、文字编辑、修改费、网络费、评审费、审稿费；住宿费、交通费可填

24、预算说明书中文献检索费可填，但文献检索入网费、文献检索网络费等不可填

25、预算说明书中不要填签证费、机票费，可填国际差旅预计往返一次多少钱

26、预算说明书中专家咨询费属于劳务费，不属于业务费

27、预算说明书中的专家费标准：高级职称：1500-2400 元／人天；其他 900-1500 元／人

天，院士、全国知名专家可上浮 50%；连续 3 天以上，第三天开始要减半。

28、预算说明书中给学生的劳务费直接就写劳务费，不要用“津贴”“补贴”之类的字眼，不

能给博士后发劳务费。

29、预算说明书中要写清合作单位的拨款额，如无拨款，请写明“无外协”

30、预算说明书建议页面填满，不要留白

31、报告正文中的模板提示文字（蓝色字体）不能删，不要加题目

32、报告正文各块要求填写内容完整

33、建议标题不要在页面最后一行，不利于专家快速 get 标题要点

34、主要参考文献建议控制在整页

35、建议“2.项目的研究内容、研究目标”与主要参考文献分开，另起一页

36、主要参考文献不能填写评审中的论文，在线出刊的文献需要填写 DOI 号

37、正文中的年度研究计划与首页研究期限时间要保持一致，年度研究计划时间连贯不间断、

尽量不重叠

38、“正在承担的与本项目有关的科研项目情况”中填写的信息要按说明要求按顺序填写完

整，缺一不可，特别是资助机构、与本项目的关系、负责的内容容易漏写，并且要写清楚某个

项目是负责人参与的，还是某位参与人参与的

39、个人简历要生成中文版本，不能生成英文版本

40、简历中第一行的单位、职称应与科研与学术工作经历第一行的单位、职称一致，单位最

多写到二级学院，不用写到系

41、个人简历中科研学术工作经历、教育经历要分段、如实填写

42、个人简历中近五年项目起止日填写年月日，其他项目填写年月，研究期限的截止时间不

能填写“至今”，项目开始时间非近五年的也不能写；项目资助机构不能写错，项目状态不能



漏写。

43、代表性论著中卷号、期号、起止页码都要填写清楚，不能填写录用的文章，起码在线发

表，如在线发表，需填写 D.O.I 号（一并填在期刊名称或者期刊页码的位置）

44、代表性论著中建议会议论文排在期刊论文后，除非是学术圈权威会议

45、申请专利不能填，必须填授权专利；专利号要写完整（中国的专利应为 ZL 开头的授权号），

日期写授权日期，不是申请日期。CN 开头的公开受理号一般不写，除非近期申请结果还没下

来可以写。

46、附件不能空，上传代表作；面上、青年只要代表性论著不能超过 5 篇，额外附上其他成

果可以。

47、代表作有 5 篇的，附件建议 5 篇都上传。除非本身代表性论著不到 5 篇。

48、非高级职称、无博士学位，需要 2 封专家推荐信（包括专家签名）

49、群体、杰青、优青项目名称应填写“研究领域”，不是具体的研究课题名称

50、重点、联合重点代码核对是 2/4 位，年度研究计划是否全面、的上传近五年的代表作性

论著，

资助机构示例：

国社科：全国哲学社会科学工作办公室

教育部人文社科项目：教育部社会科学司

省哲社：浙江省哲学社会科学工作办公室

国自科：国家自然科学基金委员会

省自科：浙江省自然科学基金委员会

差旅费、合作交流费示例：
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