浙江工业大学之江学院横向项目办理流程
横向合同签订流程
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



注：1. 科研部留底合同1份，其余份数由教师本人自定。2. 《浙江工业大学之江学院科技合同审批表》一式两份（二级学院、科研部） 3. 如需办理技术开发合同免税，须递交6份合同（国税局、科技局、计财部、科研部、教师本人、对方单位）
技术开发合同免税办理

[image: image2]注：1. 办理免税的老师请注意：务必先办理免税，再去计财办理开具发票和办理经费本，否则无法享受免税相关政策。2. 如需办理免税，合同请采用《免税技术合同范本》

横向项目经费划拨流程
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注：1. 《横向科研经费划拨审批表》第一联科研部留存。 2. 《横向科研经费用款预算表》一式三份（计财部、科研部、二级学院） 3. 办理免税的老师请注意：务必先办理免税，再去计财办理开具发票和办理经费本，否则无法享受免税相关政策。
填写《浙江工业大学之江学院科技合同审批表》，所在二级学院（部）负责人签字审批后，交科研部审批（机关人员直接由科研部审批）








合同文本交科研部，审核后盖科技合同专用章及法人委托代理人章








无须办理免税





须办理免税





持6份技术开发合同书（合同必须采用《免税技术合同范本》）








递交6份技术开发合同书（合同必须采用《免税技术合同范本》）








科研部代为办理免税手续





科研部将免税证明材料交计财部，并通知教师








教师直接前往计财部开具发票和办理经费本








如外单位经费确认已进入学院财务








在二级学院（部）科研秘书处填写《横向科研经费划拨审批表》与《横向科研经费用款预算表》








二级学院（部）负责人签字审批后交科研部








科研部负责人签字审批








计财部办理经费本








如外单位要求提供发票方才打款入学院财务








填写《浙江工业大学之江学院借款单》，由所在二级学院（部）负责人签字审批，机关人员由科研部负责人签字审批





借款单交计财部进行借发票手续





发票交外单位等待其打款








